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které tvai sowast tohoto pedpisu.
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Obecna ustanoveni

Na zaklad ustanoveni 8 30 zakoka561/2004 Sb. otpdSkolnim, zakladnimigdnim, vysSim
odborném a jiném vzthvani (Skolsky zakon) v plathnémén vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smdrnici. Snmeérnice je sodasti organizénihotadu Skoly. Ukuje pravidla provozu,
stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pmaiggva méa informativni funkci pro rog.
Prokazatelné seznameni réids timtoradem provede vychovatelka SB papisu @ti do SD.

Skolni druzina se ve swnnostitidi zejména vyhlasko&l 74/2005 Sb. o zajmovém wstdvani
v platném zani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvti ve dnech $kolniho vyovani mezistupemezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodins. SD neni pokréovanim Skolniho vygpvani, méa sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vy@ovani. Hlavnim poslanim SD je zabeggei zajmov&innosti, odpdinku a
rekreace zak casté&n¢ také dohledu nad zaky.

Vyuziti SD - pro zaky 1. -4. tmiku ZS Rozstani.

|. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zzaki a jejich zakonnych zastupé
ve Skolském zd#lizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztain se
zaméstnanci ve Skolském zéizeni

1.Z4ci jsou povinni

a)fadre dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vniini fad Skolni druziny, f@dpisy a pokyny k ochrérzdravi a bezgmosti, s

nimiz byli seznameni,

c) pInit pokyny pedagogickych pracoviikydané v souladu s pravnimigolpisy a Skolnim nebo
vnittnimfadem,

d) informovat Skolské z&eni o zn¥né zdravotni zfaisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutmostech, které by mohly mit vliv naigieh vzclavani,

e) dokladat dvody své nefitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skoldidem,

c) oznamovat udaje, které jsou podstatné phbgbr vzalavani nebo bezgaost zaka a zasmy v
téchto udajich.

2. Zak se ve $kolni druzirchova slustk dosglym i jinym zakim Skoly, dba poky
pedagogickych a provoznich pracovinik

3. Zak chodi vhodh a ¢ist¢ upraven a oblen, s ohledem na planovaginosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny ¥istot a padadku, chrani majetelkied poSkozenim.

4. Z&ci chrani své zdravi i zdravi spolugakakim jsou zakazany vsechwinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (nap koureni, piti alkoholickych nap@j zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

5. Zakonny zastupce Zaka je povinen doloZivadly negitomnosti Zaka nejpozd do 3
kalenddnich drii od p&atku nepitomnosti Zaka.

6. Zak ma pravo na ochranu ied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma prawaklani a
na svobodu mysleni, projevu, shronffagani, naboZenstvi, na odfeek a dodrzovani
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zakladnich psychohygienickych podminek, ma prausbynamen se vSenmigalpisy se vztahem
k jeho pobytu &innosti v druzig. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kteréemu doSlowsslosti
scinnosti druziny, hlasi bez zbyteeho odkladu.

7. Zak nenosi do druzinyigdnity, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozitaxdra
bezpeénost jeho nebo jinych osob.

8. Zvlast hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utokyaAdiki zamestnaném Skolskeho
zarizeni nebo #¢i ostatnim Zakm se povaZzuji za zavazné zaiig poruseni povinnosti
stanovenych timto zakonem.

9. Zvék bez ¥domi vychovatelky odideni Skolni druziny neopousti. Za Zaka, ktery l/kole a
do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

10. Doba pobytu zaka ve SDiei Gdaji uvedenymi na zapisnim listku.

11. Ve SD se zakdi pokyny vychovatelky, Skolniftddem aadem $kolni druziny pro zaky,
ktery je vywSen v @ebre.

12. RihlaSovani a odhlaSovani

12.1. Ve skolni druzin je ukena jako vedouci zatstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zaji¥uje pihlaSovani a odhlaSovani Zgkvybirani poplatk, predavani informaci rodiim,
vyfizovani nanita a stiznosti.

12.2. O z#azeni dti do Skolni druziny rozhodujeditel Skoly.
12.3. SD je bezplatna.
12.4. Po projednani sézovatelem s€innost v dok vSech prazdninigrusuje.

12.5. Rodie nebo jini zakonni zastupci zak#&hthSeného na zakladpisemné phlasky k
pravidelné dochazce do druzinykBgisemr druzire rozsah dochazky zaka a aspb odchodu
Zaka z druziny; tyto Udaje jsou zaznamenany ngisa#ém listku. Omluvu négtomnosti Zaka v
druzing, odchylky od dochazky zaka nebo pokud ma Zakitorke SD jinakgi s jinou osobou,
nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listkeli sddice tuto skuténost druzig pisems.
Predem znamou néjpomnost Zaka v druzén zakonny zastupce oznami pis€émn

12.6. V dochazkovém seSife zaznamenavarriphod zaka do SD, odchod jen pokud se (daj
liSi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

12.7. D@&asné umighi zaki do SD - Z&ci mohou nawdbvat SD nepravidetn Z&ci mohou
pobyvat v SD déasrE, nag. pred z&atkem zajmoveho krouzku.

12.8. RihlaSovani a odhlaSovani Zake SD je provéatho na zakladl pisemnych Zadosti rag
Zaka. Pisemt osob# ¢i telefonicky oznamuje zémy dochazky do SD.

12.9. Pravidla styku s radli— rodice maji moznost kdykoliv navstivit SD a nahlédnoandplré
prace SD. Zalezitosti a problémy tykajici se SDduigSeny naitdnich sclizkach.

13. Pokud zak naruSuje soustaskolnifad acinnost skolni druziny, fize byt rozhodnutim
teditele z druziny vyloken. Reditel mize rozhodnout o vylaieni zaka ze SD, pokud tento zak
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soustavll nebo ®jakym vyznamnym projevem porudidd Skolni druziny, kdzea pdadek,
ohroZuje zdravi a bezpmost ostatnich, dlouhodétsvévol nenavitvuje SD nebo z jinych
zvlase zavaznych dvodi. U SD zakladnich kol a samostatnych Sizavanych obci nema
tento akt povahu spravnitiizeni geditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvoladic).

[l. Provoz a vnitini rezim Skolského z@izeni

Organizacecinnosti

1. Provozni doba SD je od 11.30 do 15.00 hodin.

Rozvrhéinnosti jednotlivych odéeni:

Aby nebyla naruSovanainnost oddleni, jsou pro odchodyéti stanoveny tyto doby: (n&p
14.00, 14.30, 15.00, 15,30, ...). Pobyt venku digapbod 13 do 14hod, délka pobytu — 1 hodina,
zpasob vyuziti — hry, vychazky se z&manim.

2.Provoz SD kot v 15 hodin. B nevyzvednuti Zaka do stanovené doby dodychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky roeizaka a osoby uvedené rnighfasSce ditte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny, po t&oh provozu Skoly pati zaka o BOZP
(nejkratSi cesta doimdopravni kazg ...) a dohlédne na jeho odchod ze Skoly.

3. Cinnost SD probiha &thto mistnostech: mistnost pro skolni druzilpavicna, chodba
v pfizemi, pracovna VV, giftacova webna. Zaci vyuzivaji k pohybovysiinnostem &locvicnu

Skoly pod vedenim vychovatelky SD, dale vyuzZivajehnu VV k domaci fipraw a k praci
v krouzku.

4. Odctleni se napiuji nejvySe do p&u naplreni kapacity.
8§ 10 odst. 3 vyhlasky. 74/2005 Sb., o zajmovém &dvani.

5. Do Skolni druziny fichazeji Zaci po skaeni vywovani pod vedenim vychovatelky. Pokud
ostatni tidy korti pozdji, pieda @ti vychovatelce do Skolni druzingitelka, ktera vydovala
posledni hodinu.

6. Rozsah denniho provozu SD a rozwimnosti stanovujéeditel Skoly

7. Druzina realizuje vychowwvzdlavacicinnost ve vycho¥ mimo vywovani (giklad) zejména
formou odpginkovych, rekreénich a zajmovych ¢innosti; umo#uje zakim péipravu na
vyucovani.

- Odpatinkoveé ¢innosti - maji odstranit Gnavaarazuji se neéjastji po okedeé, pog. rano pro
Zaky, ktei brzy vstavaji a dale dle geby kdykoliv them dne. Jde o klid nadidku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmonosti, poslechovéinnosti apod.

- Rekreani ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, igvazuje v nich odponek aktivni
S nar@néjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanginnosti mohou byt russsi.

- Zajmove ¢innosti - rozvijeji osobnost Zaka, umagi zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neusghi i dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a poznang. dtizenou
kolektivni nebo individuainéinnost, organizovanou nebo spontanni aktivitinnost nmize
byt organizovana pro vybrané zaky @mych oddleni v zajmovém dutvaru, ktery vede
vychovatelka SI¥i jiny pedagog nebo rodli

- PFiprava na vydovanizahrnuje okruh¢innosti souvisejici s p#nim Skolnich povinnosti
neni to viak povinn&innost SD. Mize jit o vypracovavani domacich Gkolpouze se
souhlasem rodii, nikoliv pied 15. hodinou, vychovatelka Zak Ukoly neopravuje), nebo
zabavné procepvani &iva formou didaktickych her @etne reSeni probléri), owrovani a
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upewviovani Skolnich poznatkv praxi @ vychazkach, exkurzich a dalSignnostech;
ziskavani dalSich dopljicich poznath pri prabézné ¢innosti SD (nap vychéazky,
poslechové&innosti, prace s knihoud@sopisy).

8. Cinnosti druziny a klubu se mohou¢astovat i Zaci nez@mzeni do druziny a klubu, pokud
se téetatinnosti nedastni plny poet zaki zarazenych do druziny a klubu stanoveny prodbetoi
nebo skupinu.

9. V dok¢ fadnych prazdnin v pbéhu Skolniho roku je zaji§van provoz SD po dohdde
ziizovatelem. Rodie sem své dit prihlasuji pisem& DruZina se ndzuje, pokud je peet
piihlaSenych Zak nizSi nez deset. Provoz skolni jidelny neni zajist

10. V dol# mimaradnych prazdnin nebo mirfamného volna jéinnost Skolni druziny zajisha,
s pripadnym omezenim podle pokyhygienika.

11. Rodée a daldi nav&nici do weben SD nevstupuiji.

12. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohaasinit i Zaci, kt& nejsou pijati k pravidelné
denni dochazce do druziny.

13. Ki postupnych odchodech zakz jednotlivych oddleni domi, je mozné spojittinnost
odckleni v dol&, kdy paet Zaki v takto spojenych odtenich je max. 30. Stejrtak se postupuje
pii spojovanicinnosti, kdy kazdé oddkeni vykonava jinoginnost — zajmovou, relagai apod.

14. Rozsah denniho provozu projednédeditel se rzovatelem.Reditel schvaluje podpisem
na avodni strance ighledu vychové vzcklavaci prace tydenni skladbu z&stnani, ktera
obsahuje¢innosti odpdinkové, zajmové a rekréai, pobyt venku a dalsi aktivity. SD tre

v ramci své Bzné ¢innosti, v piibdhu stanovené provozni doby SBizpvat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktienejsou pihlaSeni do Skolni druziny k pravidelné dochéazce.
Cinnost v &chto krouZcich, pro zéky nezapsané k pravidelnéh@mme do SD, dre byt
poskytovana za uplatu.

15. SD niize #izovat zajmové krouzky a dal&innosti (jako nap vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou usk&tevany mimo stanovenou provozni dobu SDenstvi v
téchto krouzcich, resp. nachto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Eytaosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

lll. Podminky zajiSt éni bezp&nosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany
pi‘ed socialé patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nep-atelstvi
nebo nasili

1. Procinnost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako v@rskn fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odbornéabny (nap. t¢locviéna, p&itatova webna...) fidi se pislusnymirady
pro tyto &ebny.

2. Pitny rezim je zajigh —napoji Skolni jidelny.
3. VSichni zaci se chovajitippobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozdravi a majetek

swvij ani jinych osob. Zakm neni v dob mimo vyutovani zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozorigobilou osobou. Kazdy Uraz, po&éanci nehodu, k niz dojde
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béhem pobytu Zak ve Skolni budo®, nebo mimo budovuipakci paadané Skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokelreé podeni Zzak v prvni hodig Skolniho
roku, a dodatné poueni Zak, kteri pri prvni hodireé chykeli, provedou o tom pisemny zaznam
do #idni knihy oddleni SD. Z&ci jsou paiovani gred kazdou hrou &innosti, dale pateni zak

je zantieno kazdy rmésic na wkitou oblast, viz. Pateni o bezpénosti v jednotlivych mssicich.
Skola odpovida za zaky v dbtané rozvrheniinnosti druziny.

4. VSichni zanistnanci Skoly jsouipvzdélavani a Bhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym ptgbam dti a vytv&et podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro p‘edchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovatimiezbytné informace k zajéti
bezpeénosti a ochrany zdravi.

5. Pedagogii zameéstnanci dodrzuji fedpisy k zaji&ini bezpénosti a ochrany zdravitippraci a
protipozarni pedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujtlravi a bezpmost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo neddstateajistni budovy, je jejich povinnosti
informovat o &chto skuténostech nailizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti adbra
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav #al v gipad nahlého onemoeni Zaka informuji bez
zbyteinych piitahi vedeni Skoly a rode postizeného Zaka. Nemocny Zakzen byt odeslan k
lekarskému vySéenici oSeteni jen v doprovodu dosig osoby. Fidni Wwitelé zajisti, aby kazdy
Zzak nel zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodiso, adresu, telefonniisla rodéu do
zanestnani a dori, adresu a jméno o$ajiciho lekate.

Pri Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osatrvni pomoc, zajisti od@ni zaka lékaem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knitazi) pripadré vypini predepsané formuité.
OSeteni a vyplRni zaznam zajif¥uje ten pracovnik, ktery byl jeho &kem nebo ktery se o
ném dowdél prvni.

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skolského E&zeni ze strany Zak

1. U kazdeho svévolného poskozeni neboerriimajetku Skolgi osob je vyZadovana uhrada od
rodict Zaka, ktery poskozeni @pobil. Ri zavaz®ijSi Skod nebo nemoznosti vgSit nahradu
Skody s rodii je vznik kody hlasen PoliciR, piipadré orgarim socialni pée.

2. Ztraty &ci hlasi Zzaci neprodlgnvychovatelce 3kolni druziny. Zéaci dbaji na dostage
zajiseni svych ci.

3. Do skoly Zaci nosi pouzeai pottebné k vyuce, cenn&ai do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, ma§azano je odkladat, pouze z beamestnich
davodi a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisficje ischovu.

Dokumentace

V druzirg se vede tato dokumentace:

a) pisemneé phlasky cti; jejich souasti je pisemné 8kkni zakonnych zastupdicastnika o
rozsahu dochazky a &#gobu odchodudastnika z druziny.

b) tiidni knihy jednotlivych odéeni ¢i jiné prehledy vychova vzdilavaci prace, getne
dochazky iti,

c) celora@ni plancinnosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podkladyym@cni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrbinnosti,

f) knihu Grazi a zaznamy o Urazecktd zaki a student,
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Zavéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se fedchozi zani vnitinihotadu Sd ze dne 1. 9. 2004.
2. Snernice nabyva &innosti dnem : 1. 9. 2005.
3. Sn¥rnice nabyva &innosti dnem: 1. 9. 2005

V Rozstani dne 1. 9. 2005

Mgr. Miloslava Vysta¥lova,
fed.Skoly



